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PODSTAWA PRAWNA:

1. Statut Przedszkola Nr 216 w Warszawie, ul, Andriollego1
2. Konstytucja Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997r. (Dz. U. z
1997r. Nr 78 poz. 483 ze zmianami

3. Rozporzqdzenie MEN 1 S z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 ze
zmianami)

4. Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 8 stycznia 2002r., w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr.5,
poz.46)

5. Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie
bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69 ze zmianami)

6. Rozporzadzenie MENiS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczegotowych form
dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wobec dzieci 1 miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. z 2003 r. Nr 26, poz 226)

7. Rozporzqdzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2009 r.,, zmieniajqce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkolach i przedszkolach. Kodeks rodzinny i opiekuriczy
ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 788)

8. Ustawa kodeks postepowania administracyjnego z 14 czerwca 1960r.,
(tekst jednolity Dz.U. Nr9, poz.26 z podzniejszymi zmianami z 28 marca
1980r.)

9. Kodeks karny, art. 160, ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz.U. z 1997r.
Nr 88, poz. 553 ze zmianami)

10. Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika
1982r. (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 382) — wybrane zagadnienia: Art. 4§ 1

11. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tj. Dz.U. z 2004r.
Nr 256, poz. 2572 z pbézniejszymi zmianami)

12. Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne
Narodow Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989r (Dz. U. z 1991r Nr 120
poz. 526).

13. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola przez osoby
niepetnoletnie (DZ. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.)



Wstep

Znajomos$é podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest
warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponosza
pelna odpowiedzialno$s¢ za bezpieczeristwo dziecka przebywajgcego w
przedszkolu i podczas zajeé organizowanych poza terenem przedszkola.

Cel glowny

Wprowadzenie procedur dotyczqcych bezpieczeristwa dzieci w
Przedszkolu Nr 216 w Warszawie znajduje swoje uzasadnienie w trosce o
zdrowie i bezpieczeristwo kazdego dziecka objetego opiekq naszej placowki.

W  sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczeristwu dziecka
nauczyciele i pozostaly personel przedszkola sa zobowiqzani postepowad
zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowiqzani sa znad i przestrzegac niniejszy dokument.

Osoby, ktorych dotyczy procedura

Do przestrzegania procedury zobowiqzani sSq wWsSzyscy pracownicy
przedszkola, dyrektor oraz rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialnosdé, upowaznienia osob
realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem procedury

1) Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$é za stan bezpieczeristwa i higieny
w przedszkolu; zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w
przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zajeciach  organizowanych przez przedszkole poza budynkiem
przedszkola; kontroluje obiekty nalezqce do przedszkola pod kqgtem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych
obiektéow; sporzqdza protokoly z kontroli obiektéw; odpowiada za
jakosé pracy pracownikdéw, za organizacje pracy; opracowuje procedury
i instrukcje zwiqgzane z zapewnieniem bezpieczeristwa dzieciom.

2) Nauczyciele - sq zobowigzani do nadzoru nad dzieémi
przebywajacymi w przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan
zwiqzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajq opieke,
wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczeristwa;
upowszechniajq wsréd dzieci wiedze o bezpieczeristwie oraz ksztattujq
wlasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;
sa zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa ogélnego i
wewnetrznego.



3) Inni pracownicy przedszkola - sa zobowigzani do rzetelnego
realizowania zadan zwiqzanych z powierzonym stanowiskiem oraz
pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej,
dydaktycznej i opiekuriczej; sa zobowiqzani do przestrzegania
przepisow prawa ogoélnego i wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczeristwo wlasnego dziecka, powinni znacd
procedury zapewnienia bezpieczernistwa obowiqzujqce w przedszkolu; w
tym zakresie powinni takze wspdblpracowaé z dyrektorem,
wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami
przedszkola.

Sposob prezentacji procedur

1. Udostepnianie dokumentu na tablicy ogloszeni i stronie internetowej
placéwki

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z treSciq procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w  opracowanych  procedurach  dotyczqcych
bezpieczeristwa dzieci mozne dokonaé z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Rady Pedagogicznej Dyrektor przedszkola. Wnioskodawca zmian moze byc¢
takze Rada Rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogq bycé sprzeczne z prawem.

Definicja przedmiotu procedury:

Bezpieczenistwo — stan bqdZ proces gwarantujqcy istnienie dziecka
oraz mozliwosé jego rozwoju. Odznacza sie brakiem ryzyka utraty zycia,
zdrowia, szacunku, uczucé¢ poprzez oddalenie zagrozenia, lekéw, obaw
niepokoju i niepewnosci. Bezpieczeristwo dziecka w przedszkolu to zespoél
czynnikéow  wplywajgcych na poczucie bezpieczeristwa fizycznego 1
psychicznego poprzez zapewnienie warunkéw materialnych,
psychospotecznych. To takze zespol zabiegobw metodycznych ksztaltujgcych
czynnq postawe wobec zdrowia

Postanowienia koncowe

1. W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo wszystkich wychowankéw
przedszkola, Rodzice i personel placéwki sa zobligowani do wspdipracy



oraz wzajemnego poszanowania praw 1 obowiqzkéw wszystkich
podmiotéw niniejszej procedury.

. Procedury obowiqzujq wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow
dzieci uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez
nich do odbioru dzieci.



Dzieciom uczeszczajacym do naszeqo przedszkola

zapewniamy bezpieczenstwo zgodnie z nastepujacymi

I PROCEDURA

IT PROCEDURA

IIT PROCEDURA

IV PROCEDURA

V PROCEDURA

VI PROCEDURA

VII PROCEDURA

VIII PROCEDURA

IX PROCEDURA

X PROCEDURA

XTI PROCEDURA

procedurami:

dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola

dotyczy postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
podejrzewa, ze dziecko z przedszkola chce odebrad:
rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona
bedaca pod wptywem: alkoholu, narkotykow,
zachowujqca sie agresywnie, ktora nie jest w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczeristwa

dotyczy sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane z
przedszkola

dotyczy postepowania w przypadku, odbierania
dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjagcych w separacji lub wolnym
zwiqzku

dotyczy postepowania w przypadku, gdy dziecko

podczas pobytu w przedszkolu ulegto
nieszczesliwemu wypadkowt

dotyczy postepowania w przypadku wystgpienia w
przedszkolu choroby zakaznej, wszawicy

dotyczqcy organizacji zabaw w  przedszkolu,
ogrodzie, spaceréw oraz organizowania wycieczek
poza teren przedszkola

dotyczy postepowania w sytuacji wystgpienia

zagrozenia wymagajqcego przeprowadzenia
ewakuacji

dotyczy  monitorowania 0s6b  wchodzqcych i
opuszczajacych teren przedszkola

dotyczy udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

dotyczy przyjmowania i rozpatrywania skarg 1
wnioskow



I PROCEDURA

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola

PRZYPROWADZANIE DZIECI

1.

Za bezpieczenistwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaja
rodzice/ prawni opiekunowie lub osoby przez nieupowaznione
posiadajqce petnqg zdolnosé do czynnosci prawnych.

Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiqgzek przyprowadzié dziecko
do szatni i przekazaé pod opieke nauczyciela petnigcego dyzur w sali
zbiorczej, do momentu przyjscia nauczyciela danej grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzac¢ do przedszkola od 7:00 (nie wczesniej)
do godz. 8:20, lub w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu
przedszkola o pézniejszym przybyciu dziecka.

Nauczyciel bierze petna odpowiedzialnos$é za dziecko od momentu jego
wejscia do sali.

Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiqgzek przyprowadzié dziecko
do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka
zobowiqzani sa zglaszaé¢ nauczycielowi 1 udzielié wyczerpujqgcej
informacji na ten temat, a takze pozostawaé do dyspozycji nauczyciela
pod wskazanym numerem telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu
zdrowia.

Nauczyciel nie podaje w przedszkolu dzieciom zadnych lekarstw
(indywidualne przypadki, szczegéty PROCEDURA VI )

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac
do przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlqce nie moga
przebywaé w grupie z dzieémi zdrowymi.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobq zakazna rodzice
zobowiqgzani sa do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakoriczenie leczenia.

Alergie pokarmowe nalezy zgtaszaé wylacznie pisemnie potwierdzone
przez lekarza.

10. Po stwierdzeniu przez nauczyciela pogorszenia stanu zdrowia

dziecka, rodzic ma obowiqzek niezwlocznie odebrad je z przedszkola.

11. Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z

nauczycielem. Musza to byé zabawki bezpieczne. Za przyniesione
zabawki odpowiada rodzic.



ODBIERANIE DZIECI Z PRZEDSZKOLA

1.

Odbiér dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badz
inne osoby doroste przez nich upowaznione, nie pozniej niz do godziny
17:00.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/ prawni opiekunowie moze
nastqpi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego
przez rodzicow/ prawnych opiekunéw . Wypetnione upowaznienie z
wykazem o0s6b odpowiedzialnych za odbiér dziecka z przedszkola
rodzice/ prawni opiekunowie sktadaja osobiScie u nauczyciela grupy.

Osoby upowaznione w momencie odbioru dziecka powinny posiadad
przy sobie dowdd osobisty lub inny dokument umozliwiajacy
stwierdzenie ich tozsamosci ( ze zdjeciem) i na zadanie nauczycielki
okazaé¢ go. JeSli okaze sie, ze dane nie sq zgodne, nauczyciel
powiadamia rodzicow,/ prawnych opiekunéw i Dyrektora placéwki oraz
nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Rodzice/prawni opiekunowie lub inne osoby upowaznione wywotuja
dzieci przez system naglasniajacy w szatni.

W przypadku odbierania dziecka z placu zabaw- ogrodu, rodzic/
prawny opiekun lub osoba przez nich upowazniona, sq zobowigzani
podejs¢é do nauczyciela i poinformowaé go o odbiorze dziecka z
przedszkola oraz opuscié¢ plac zabaw - ogréd.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/prawnego opiekuna
zglaszanq telefoniczne.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka
przez niepetnoletnie rodzeristwo, ktére ukoriczylo lat 13, na podstawie
upowaznienia podpisanego przez rodzicow u Dyrektora placowki.

Upowaznienie zawiera zapis, ,Bierzemy na siebie peing
odpowiedzialno$é prawnq za bezpieczeristwo odbieranego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazanag osobe”.

W czasie organizacji imprez i spotkan okoliczno$ciowych w przedszkolu
(z obecnosciq rodzicow/opiekunéw prawnych, babci, dziadka...)
zaproszeni goscie ponoszq pelnqg odpowiedzialno$é za bezpieczeristwo
dziecka.

10. W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola

dopuszcza sie tqczenie grup odpowiedzialnosé za bezpieczeristwo
dziecka ponosi nauczyciel, ktéry jest umieszczony w harmonogramie
czasu pracy dydaktyczne;j.

10



IT PROCEDURA

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
dziecko z przedszkola chce odebraé: rodzic/opiekun prawny
lub osoba upowazniona bedaca pod wptywem: alkoholu,
narkotykow, zachowujaca sie agresywnie, ktora nie jest w
stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia Dyrektora placéwki, ktéry
wydaje dyspozycje nauczycielowi.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/prawnego opiekuna
lub innq osobe upowaznianq przez rodzicow do odebrania dziecka z
przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne o0soby
upowaznione do odbioru, Dyrektor lub nauczyciel powiadamia o
zaistniatej sytuacji jednostke policji.

4. Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami
w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiqzuje ich do
przestrzegania zasad okreslonych w ,, Procedurach Bezpieczeristwa w
Przedszkolu”.

5. Po zakoriczeniu dziatan interwencyjnych dotyczaqcych zaistniatego
zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke stuzbowq i przekazuje ja
Dyrektorowi placowki.

6. Jesli ww. sytuacja powtarza sie Dyrektor zobowiazany jest powiadomié
Sad Rodzinny - Wydziat Rodzinny i Nieletnich oraz powiadomié
rodzicow o podjetych dzialaniach.

11



IIT PROCEDURA

Sytuacje, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

1. Dzieci powinny byé odbierane z przedszkola nie pdézniej niz do
godziny 17.00 (spbznienia rodzicow sq ewidencjonowane).

2. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu
pracy przedszkola, nauczyciel ma obowiagzek skontaktowad sie
telefonicznie z rodzicami/ prawnymi opiekunami dziecka.

3. Jezeli mimo podjetych dzialan nie uda sie skontaktowac z rodzicami
lub osobami przez nich upowaznionymi nalezy powiadomic
Dyrektora przedszkola.

4. Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu policji. Z przebiegu
zaistniatej sytuacji nauczyciel, pod opieka, ktérego pozostaje dziecko
zobowiqzany jest sporzqdzi¢ notatke ze zdarzenia, podpisanaq przez
Swiadkow.

5. Dalsze czynnosci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka
w Pogotowiu Opiekuriczym podejmuje policja.

6. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami
/prawnymi opiekunami dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz
zobowiqzuje ich do przestrzegania prawa obowiqzujgcego w
przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja sie,
Dyrektor zobowiqzany jest powiadomi¢ Sqd Rodzinny i
poinformowaé  rodzicow/prawnych  opiekunéw o  podjetych
dzialaniach.
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IV PROCEDURA

Postepowanie w przypadku, odbierania dziecka z

przedszkola przez rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w

separacji lub wolnym zwiazku

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie Sqdu nie stanowi inaczej.

. JesSli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sqdu o
sposobie sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel
postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

. Kazdej  prébie  odebrania  dziecka przez  rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia Dyrektora
przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego prawna opieke nad
dzieckiem.

. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielska a mimo to
na terenie przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér
dziecka, np. kidtnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel
lub Dyrektor powiadamia policje.

. Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami
w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiqzuje ich do
przestrzegania zasad odbierania dziecka z przedszkola.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzqdza notatke, ktéra
zostaje wilqczona do dokumentacji przedszkolne;j.

13



V PROCEDURA

Postepowanie w przypadku, gdy dziecko podczas pobytu w

przedszkolu uleglo nieszczesliwemu wypadkowi

1. Nauczyciel:

¢

Zapewnia opieke pozostalym dzieciom i udziela dziecku w miare
mozliwosci doraznej pierwszej pomocy przedmedycznej.

Powiadamia rodzicéow/prawnych opiekunéw dziecka, Dyrektora
placoéwki o nieszczesliwym wypadku.

Jesli zachodzi konieczno$é, wzywa na miejsce pogotowie
ratunkowe.

Sporzaqdza notatke stuzbowa, w ktoérej opisuje przebieg
zdarzenia.

2. W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia -ciala,
wypadku zbiorowego lub sSmiertelnego, Dyrektor lub inny
pracownik przedszkola, ktory powziqt wiadomos¢ o wypadku
podejmuje nastepujace dziatania:

¢

¢

¢

¢

Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke
Wzywa pogotowie ratunkowe i informuje Dyrektora przedszkola
W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy

Sporzadza notatke stuzbowaq, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia

3. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:

¢

W  kazdym wypadku zawiadomi¢ niezwlocznie: rodzicow
(prawnych opiekunéw) poszkodowanego, organ prowadzacy
przedszkole, specjaliste do spraw bhp.

Zabezpieczyé¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy
dopuszczenie 0s6b niepowolanych

Powolaé zespdt powypadkowy, ktory ustali okolicznoSci i
przyczyny wypadku i sporzaqdzic¢ protokét powypadkowy

Zatwierdzi¢ protokdét podpisany przez zespélt powypadkowy,
doreczycé niezwlocznie rodzicom i pouczyé ich o sposobie i trybie
odwotania

Prowadzié rejestr wypadkow
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¢ Zawiadomié niezwlocznie Paristwowego Inspektora Sanitarnego,
jesli byt to.przypadek zatrucia

4. Sposoby postepowania i pomocy przedmedycznej w przypadku
nieszczesliwych zdarzen znajduja sie, w kazdej sali (przy apteczce) w
osobnym opracowaniu broszurowym.
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VI PROCEDURA

Postepowanie w przypadku wystapienia w przedszkolu

choroby zakaznej, przewleklej, wszawicy

Choroba przewlekia

Obowiazki Dyrektora:

1.

Pozyskaé¢ od rodzicow (opiekunéw prawnych) dziecka szczegdlowe
informacje na temat choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w
Jfunkcjonowaniu.

Zobowiqzaé nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby,
m.in. poprzez analize publikacji z serii ,One sq wsréd nas".

Zorganizowacé  szkolenie kadry  pedagogicznej i  pozostatych
pracownikéw przedszkola w zakresie postepowania z chorym
dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawéw czy ataku
choroby.

Ustali¢ formy statej wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi tego
dziecka oraz zobowiqzaé wszystkich pracownikéw przedszkola do
bezwzglednego przestrzegania ustaleni i zalecen.

Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu
dostosowaé formy pracy dydaktycznej, dobér tresci i metod oraz
organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego dziecka, a
takze objqc¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Podjqgé starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej
opieki zdrowotnej nad uczniami.

Leki w przedszkolu mogq byé¢ podawane w szczegdlnych przypadkach,
po to, aby umozliwié dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji
przedszkolnej.

Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory
odbyt szkolenie wewnetrzne z zakresu postepowania z dzieckiem
przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w
przedszkolu nalezy przestrzegad nastepujacych zasad:

¢ zobowiqzaé rodzicow/prawnych opiekunéw do przedlozenia
pisemnego zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o
koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placowki oraz nazwie
leku, sposobie i okresie jego dawkowania
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¢ wymagad od rodzicow/ prawnych opiekunéw pisemnego imiennego
upowaznienia: do kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na
cukrzyce, lub podawania lekéw wziewnych na astme

¢ powiadomi¢ Dyrektora o sytuacji i przedtozyé dokumentacje
medyczna dziecka oraz upowaznienie rodzicow/prawnych
opiekunéw

¢ na podstawie zasSwiadczenia lekarskiego i1 upowaznienia
rodzicow/ prawnych opiekunéw, Dyrektor wyznacza sposrod
pracownikow, za ich zgodaq, osoby do podawania leku dziecku, z
ktéorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze
podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka,
nazwy podanego leku, daty i godziny podania dawki, a druga
nadzoruje w/w czynnosci: obydwie wyznaczone osoby
zobowiqzane sq potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i
nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych podpiséw
pod sporzqdzonym rejestrem.

10. Lek przekazany przez rodzica do przedszkola jest przechowywany w

szafie zamykanej na klucz wskazanej przez Dyrektora przedszkola.

11. Nauczyciel upowazniony do podawania leku wraz z osobqg

nadzorujgcqa podawanie leku kazdorazowo zaraz po podaniu leku
umieszczaja go w  wyznaczonym przez Dyrektora miejscu
zabezpieczajqc przed dostepem przez osoby nieupowaznione.

Choroba zakazna

1.

Rodzice maja obowiqgzek niezwlocznie poinformowaé przedszkole o
chorobie zakaznej u dziecka.

Dyrektor ma obowiazek poinformowania rodzicow o przypadku
wystapienia choroby zakaznej w przedszkolu.

Personel obstugowy ma obowiazek meble i zabawki umyé Srodkami
antybakteryjnymi

Dalsze dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z
wytycznymi Sanepidu.

W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma
prawo zqdaé od rodzica, a rodzice sq zobowiqzani do przediozenia
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakoriczenie leczenia.
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Wszawica

1.

Rodzic zobowiazany jest do regularnego sprawdzania wiloséow i skoéry
glowy dziecka w celu wykrywania ewentualnej obecnos$ci wszy lub
gnid i niezwlocznie powiadomic o tym fakcie przedszkole.

W przypadku podejrzenia przez nauczyciela wszawicy u dziecka,
powiadamia on o tym rodzicow, ktéorzy saq zobowiqzani do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjecia leczenia.
Obowiqgzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usuniecia
wszawicy spoczywa na rodzicach. W razie potrzeby nauczyciel
informuje o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i
monitoruje skutecznos$¢ dzialan, jednoczesnie informuje Dyrektora
przedszkola o wynikach kontroli i skali zjawiska.

Wychowawca przedszkola niezwlocznie powiadamia innych rodzicow o
wystapieniu przypadkoéw wszawicy wsrod dzieci (informacja na tablicy
ogloszen grupy).

Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez osobe upowaznionq
kontroli czystosci skory gltowy wszystkich dzieci w grupie za zgoda
rodzicow oraz wszystkich pracownikéw przedszkola, z zachowaniem
zasady intymnosSci (kontrola indywidualna w  wydzielonym
pomieszczeniu).

W trakcie leczenia dziecko musi pozosta¢ w domu, zeby zapobiec
przenoszeniu Sie wszawicy na inne dzieci uczeszczajqace do
przedszkola. Dziecko wraca do przedszkola po zakoriczeniu leczenia, z
czysta gtowaq.

W  sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan,
nauczycielka (w przypadku braku, osoba posiadajaca stosowane
kwalifikacje, ktéora dyrektor upowaznil) zawiadamia o tym dyrektora
przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o koniecznosSci wzmozenia
nadzoru nad realizacja funkcji opiekuriczych przez rodzicow dziecka
oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).

Podstawa prawna:

® Rozporzqgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003r. Nr 6 poz. 69 ze zmianami)

® Rozporzqgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja
2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkét (Dz. U. z dnia 2001r. Nr 61 poz. 624 ze
zmianami)
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Stanowisko Departamentu Matki i Dziecka w
Ministerstwie Zdrowia w sprawie zapobiegania i
zwalczania wszawicy u dzieci

1. W sytuacji zauwazenia gnid lub wszy we wlosach dziecka nalezy
zastosowad dostepne w aptekach preparaty, ktore skutecznie likwidujq
pasozyty i ich jaja.

2. W sytuacji wystapienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni poddac sie
wszyscy domownicy. Codzienne, czeste czesanie gestym grzebieniem
lub szczotka, zwiqgzywanie wloséw w sytuacjach narazenia na bliski
kontakt z innymi osobami, czeste mycie wlosoéw, przestrzeganie zasad
higieny (wlasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki) — utrudniaja
zagniezdzenie sie pasozytow.

3. Czeste mycie i kontrolowanie glowy dziecka pozwala szybko zauwazyé
zakazenie.

4. Szampony i inne produkty ,przeciw wszom” nie zabezpieczaja przed
zakazeniem 1 nie powinny byé stosowane jedynie jako Srodek
zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcja zamieszczonag na opakowaniach
tych produktéw, zaleca sie powtarzanie kuracji w odstepie kilku dni
(mniej wiecej 7 — 10 dni), w celu zabicia larw. Do kuracji trzeba uzydé
grzebienia o bardzo gestych zebach. Usuniecie gnid jest niezbedne ale i
bardzo trudne, dlatego zaleca sie ich pojedyncze Sciaganie z wloséw lub
obciecie wlosow.

5. Grzebienie i szczotki nalezy myé w cieplej wodzie z dodatkiem
szamponu przeciw wszom i moczyé w wodzie okoto godziny. Ubrania
praé w pralce w temperaturze 60° (temp. powyzej 53,5 zabija wszy i ich
jaja). PrzeScieradla, poszewki na poduszki, poSciele, reczniki i odziez
nalezy wyprasowac goracym zelazkiem.

6. Podstawowaq zasada profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna
kontrola czystosci skory gtowy i wloséw dokonywana przez rodzicow i
natychmiastowa likwidacja gnid i wszy w przypadku ich zauwazenia.

7. Rodzice powinni uczciwie poinformowadé rodzicow wszystkich innych
dzieci z grupy, z ktéorymi miato kontakt. Pomoze to w likwidacji ogniska
wszawicy 1 w efekcie — zapobiegnie sie nawracajgcemu wzajemnemu
zakazaniu dziect

8. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne
odsytanie tego samego dziecka), nauczyciel (osoba, ktéra dyrektor
upowaznil), zawiadamia o tym Dyrektora przedszkola w celu podjecia
bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie oSrodka pomocy
spolecznej o koniecznos$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji

19



opiekuniczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia rodzinie
potrzebnego wsparcia,).
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VII PROCEDURA

Organizacja zabaw w przedszkolu i ogrodzie, spacerow

oraz wycieczek poza teren przedszkola

Sala zajecé

1.

Przed rozpoczeciem zajeé nauczyciel ma obowiqgzek wejsé do sali
plerwszy i sprawdzié czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajq
bezpieczeristwu dzieci i jemu samemu. W sposéb szczegélny powinien
sprawdzié¢ stan szyb w oknach, instalacji — lampy, kontakty, gniazdka
elektryczne, stan mebli i krzeset oraz sufitu i $cian.

Jesli sala nie odpowiada warunkom bezpieczeristwa, nauczyciel ma
obowiqzek zglosié to do Dyrektora placéwki celem usuniecia usterki. Do
czasu usuniecia usterki nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ prowadzenia
zaje¢ w danej sali. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie
trwania zajeé¢ nalezy natychmiast przerwac zajecia, zaprowadzié¢ dzieci
w bezpieczne miejsce i natychmiast zawiadomié¢ Dyrektora o usterce.

3. Przed rozpoczeciem zajeé¢ sala powinna byc¢ wywietrzona.

4. Dzieci przez caly czas pobytu w przedszkolu powinny byé pod opiekq

nauczyciela. Jezeli nauczyciel musi wyjs¢ ma obowiazek zapewnié
opieke dzieciom przez innego nauczyciela, pomoc nauczyciela lub
wozna. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci za
pozostawione dzieci.

Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety lub szatni udaje sie tam pod
opiekaq nauczyciela lub woznej.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabawy, zacheca je i w miare
potrzeby inspiruje. W razie konfliktéw reaguje, jezeli dzieci nie sq w
stanie rozwiqzadé ich same.

Uwaga nauczyciela jest skupiona na dzieciach w czasie calego ich
pobytu w przedszkolu.

Pomoc nauczyciela/wozna dbaja o tad i porzaqdek w sali podczas
trwania zajed i po ich zakoriczeniu.

Przez caly czas pobytu w przedszkolu takze personel pomocniczy jest
zobowiqzany do dbania o bezpieczeristwo dzieci, w tym przez
sprawdzanie zabezpieczeri wejscia do przedszkola.

10. Nauczyciele zobowiaqzani sq do zawierania z dzieémi umow

dotyczqcych bezpiecznego pobytu i zabawy w sali, ogrodzie, na placu
zabaw i w czasie wyjs$¢ poza teren placéwki. Nauczyciel powinien:
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¢ codziennie przypominaé dzieciom zasady bezpiecznego pobytu w
przedszkolu

¢ codziennie przed wyjsciem na plac zabaw/ do ogrodu przedszkolnego
przypominaé dzieciom zasady bezpiecznej zabawy na Swiezym
powietrzu, korzystania ze sprzetéw terenowych

¢ w czasie wychodzenia dzieci z sali poleci¢ im ustawienie sie w pary,
a pomoc nauczyciela/woznq poprosi¢ o sprawdzenie czy sale i
tazienke opuscily wszystkie dzieci

¢ egzekwowad od dzieci spokojnego wychodzenia parami z budynku
przedszkola

¢ sporzqdzié adnotacje w dzienniku dotyczaca pobytu na Swiezym
powietrzu

11. Pomoce nauczyciela oraz wozne sq odpowiedzialne za
wykonywanie zadan opiekuniczych wobec dzieci. Osoby te sa
odpowiedzialne za wietrzenie sali przed i po zajeciach oraz pomoc
nauczycielowi w przygotowaniu sali do zajeé i sprzqtnieciu po nich.

12. Zaden z pracownikéw przedszkola nie moze stwarzaé zagrozenia
dla dzieci, innych pracownikéw Ilub o0séb przebywajacych w
przedszkolu.

13. Pracownicy obstugi maja obowiqzek przechowywaé narzedzia

oraz Srodki chemiczne w miejscach do tego przeznaczonych,
niedostepnych dla dzieci.

14. Wszyscy pracownicy przedszkola powinni posiadac¢ odpowiednie
przeszkolenie z zakresu bhp, ochrony ppoz oraz pierwszej pomocy.

Bezpieczenstwo w czasie zaje¢ dodatkowych

1. Podczas zajeé dodatkowych organizowanych przez przedszkole za
bezpieczeristwo dzieci odpowiada osoba prowadzqca te zajecia wraz z
nauczycielem grupy.

2. Niedopuszczalne jest, aby podczas zaje¢ dodatkowych dziect
pozostawaly bez opieki. W trakcie zaje¢ z dzieémi przebywa nauczyciel
1 osoba prowadzqca zajecia, a jezeli jedna z nich musi wyj$¢ pozostaje
druga.

Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny

1. Od pierwszych dni wrzesnia nauczyciel uczy dzieci bezpiecznego
korzystania ze sprzetow terenowych i ustala z dzieémi zasady
bezpiecznej zabawy.
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2. Ilos¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw powinna byé dostosowana
do jego powierzchni oraz zainstalowanego sprzetu.

3. Przed wyjsciem do ogrodu powinien zostaé sprawdzony stan terenu i
sprzetow przez pomoc nauczyciela/wozna lub dozorce. W sytuacji, gdy
stan terenu lub sprzetu zagraza bezpieczeristwu dzieci nauczyciel
zgtasza to Dyrektorowi.

4. Do czasu usuniecia usterki dzieci nie korzystajq z placu zabaw.

5. Nauczyciel jest zobowiqzany do organizowania oraz kontroli zabaw
dzieciecych zgodnie z przeznaczeniem sprzetu terenowego 1 terenu
przedszkola.

6. W czasie catego pobytu na placu zabaw/w ogrodzie przedszkolnym
nauczyciel ma obowiqzek czuwaé nad bezpieczeristwem dzieci, jego
cala uwaga skupiona jest na dzieciach.

7. Podczas pobytu na placu zabaw/w ogrodzie przedszkolnym dziecko
moze korzysta¢ z toalety, ktéora jest w budynku tylko pod opieka
nauczyciela, pomocy nauczyciela lub woznej.

8. W czasie pobytu w ogrodzie opieke nad dziecmi sprawuje nauczyciel
wraz z pomocqg nauczyciela.

9. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie/na placu zabaw furtki oraz brama sq
zamkniete.

10. Podczas pobytu na tym samym placu zabaw kilku grup
przedszkolnych niedopuszczalne jest gromadzenie sie nauczycielek i
prowadzenie prywatnych rozmoéw baqdz prowadzenie prywatnych
rozmow telefonicznych.

11. W czasie duzego naslonecznienia dzieci powinny byé zaopatrzone
przez rodzicow w nakryciem gltowy i w miare mozliwosci przebywaé w
cieniu.

12. Z placu zabaw/ogrodu przedszkolnego dzieci wracajq kolumnag
prowadzonag przez nauczyciela, a jezeli jest pomoc nauczyciela to ona
zamyka kolumne. Przed powrotem do przedszkola nauczyciel sprawdza
czy sa wszystkie dzieci, ktéore sq obecne w danym dniu w grupie.

W przypadku organizowania wycieczek i zaje¢ poza
przedszkolem

1. Nauczyciele sa zobowiagzani do zglaszania i uzgadniania kazdej
wycteczki wyjazdowej/ krajoznawczej z Dyrektorem przedszkola.

2. Dyrektor sposréd nauczycieli powoluje kierownika wycieczki, ktérego
zadaniem jest:
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sprawdzi¢ czy rodzice kazdego dziecka wyrazili zgode na wycieczke
i wyjscia poza teren placowki na liscie, ktéra jest tworzona na
pierwszym zebraniu we wrzesniu kazdego roku

sporzadzi¢ karte wycieczki, na ktérej znajduje sie plan wycieczki,
liczba uczestnikéw i opiekunéw i przekazad ja Dyrektorowi

zapewni¢ opiekunéw dla dzieci — 1 opiekun na 5 do 10 dzieci,
(decyzja nauczyciela)

dostosowaé program wycieczki do wieku, mozliwosci, potrzeb i
zainteresowan dzieci

zabraé ze sobq kompletna apteczke pierwszej pomocy i kamizelki
odblaskowe

czuwac nad bezpieczeristwem w czasie wycieczki i w razie potrzeby
dyscyplinowaé uczestnikéw

w chwili wypadku koordynowac akcjg ratunkowq
w  przypadku burzy, $niezycy czy innych powaznych
niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych odwolaé wycieczke

nie dopusci¢ do przewozu dzieci w warunkach zagrazajacych ich
bezpieczeristwu

3. Podczas wycieczki dzieci powinny mieé¢ zapewnione picie, a gdy
wycieczka tqcznie trwa 3 — 5 godzin takze suchy prowiant.

4. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sa takze
opiekunowie grup, ktérych obowiqzkiem jest:

¢

znaé 1 przestrzegaé programu wycieczki oraz stosowaé sie do
poleceni kierownika wycieczki

zapoznaé rodzicow z ramowym planem wycieczki i ramami
czasowymi

stale sprawdzaé stan liczebny grupy, a w szczegdlnosci przed
rozpoczeciem i po  zakoriczeniu wycieczki oraz przed wsiadaniem
i po wysiadaniu ze Srodka komunikacji

dopilnowaé tadu i porzadku podczas zajmowania miejsc

dopilnowaé zachowania dzieci w czasie przejazdu i oczekiwania na
niego

zabezpieczycé wyjsScie na prawe pobocze, zgodnie z obowiqzujacym
kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce

5. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia przed wyjazdem,
dziecko nie moze uczestniczyé w wycieczce, nauczyciel zobowigzany
jest zawiadomié rodzicéw o zaistnialej sytuacji. Do przybycia rodzica
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dziecko oczekuje w innej grupie, ktéra pozostata w przedszkolu.

6. Kierownik, nauczyciele grup i inni opiekunowie odpowiadajq za dzieci
przez caly czas pobytu na wycieczce oraz w czasie podrozy Srodkami
komunikacji do momentu oddania dziecka pod opieke rodzicow.

7. Zajecia poza przedszkolem to wszelkiego rodzaju formy pracy
opiekuriczej, wychowawczej lub dydaktycznej prowadzone poza
terenem przedszkola.

8. Przed wyjsciem z budynku nauczyciel wraz z pomocag nauczyciela i
wozna sprawdzajq, czy stréj dziecka jest odpowiedni do pogody i nie
budzi zastrzezen.

9. Nauczyciel przed wyjsciem na spektakl, wystawe, zajecia muzealne,
spacer lub pieszq wycieczke wypelnia karte wycieczki.

10. Nauczyciel powinien takze dokonaé wpisu do dziennika, w
ktorym bedzie zawarty cel dydaktyczny oraz miejsce zajec.

11. Podczas wyjsé i zaje¢ poza terenem przedszkola opieke moze
takze sprawowaé rodzic. Takiego opiekuna nalezy wpisaé w karte
wycieczki.

12. Catkowita odpowiedzialno$s¢ za dzieci w trakcie wycieczki,
spaceru czy innego wyjscia poza teren i budynek przedszkola ponosi
nauczyciel.

13. W trakcie wycieczki, spaceru dzieci ida parami w kolumnie.
Opiekunowie idq: jeden na poczatku trzymajqc dziecko z pierwszej pary
za reke, a drugi na koricu trzymajqc dziecko z ostatniej pary za reke.

14. Opiekunowie zawsze idq od strony ulicy.

15. PrzejScie przez ulice odbywa sie w miejscach do tego
wyznaczonych. Dzieci sprawnie przechodzq parami, nauczyciel
asekuruje grupe stojac na Srodku jezdni. W tym czasie pomoc
nauczyciela lub wozna wraz z dzieémi przechodzi przez jezdnie,
nauczyciel schodzi z przejscia z ostatniq parq.

16. W  czasie wyjsScia dzieci muszq byé ubrane w kamizelki
odblaskowe.

17. Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.

18. W przypadku choroby czy ztego samopoczucia dziecko nie moze

uczestniczyé¢ w wyjsciu poza teren placéwki, nauczyciel zobowiazany
jest zawiadomié¢ rodzicow o zaistniatej sytuacji. Do przybycia rodzica
dziecko oczekuje w innej grupie, ktéra pozostata w przedszkolu.
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VIII PROCEDURA

Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenia
wymagajaceqgo przeprowadzenia ewakuaciji

1. W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji

dzieci i mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor
Przedszkola, a w razie jego nieobecnosSci osoba upowazniona lub
wyznaczona.

. Za bezpieczeristwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny
jest Dyrektor Przedszkola, ktory jednoczesnie niq kieruje, a w czasie
jego nieobecnos$ci osoba upowazniona.

. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczeristwa nalezy
prowadzi¢ w nastepujqcych etapach:

¢ ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczeristwie przy
uzyciu komunikatu gtosowego: ,,UWAGA, UWAGA, OGLEASZAM
ALARM EWAKUACYJNY!!!”

¢ Zaalarmowad straz pozarnq

¢ Przystqgpié¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji

. Przystqpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu
gasniczego (gasnice, koce gasnicze).

. Na terenie przedszkola muszq byé wyznaczone osoby odpowiedzialne
za ewakuacje i posiadaé ukoriczone szkolenie z tego zakresu.

. Obowiqgzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

¢ nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami
ewakuacyjnymi

¢ nakazuje dzieciom poruszac sie w Szeregu trzymajqc sie za rece,
a sam idzie na poczatku trzymajqc pierwsze dziecko za reke, na
koricu wychodzi pomoc nauczyciela, ktéra sprawdza czy
wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia

¢ nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone
w planie ewakuacji placowki

¢ Nauczyciel zabezpiecza dziennik

7. W momencie alarmu wozna ma bezzwlocznie udac sie do swojej grupy.
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IX PROCEDURA

Monitorowanie osob wchodzacych

i opuszczajacych teren przedszkola

1. Przedszkole czynne jest w godzinach 6.30 - 18.00; w godzinach
schodzenia i rozchodzenia sie dzieci:

¢ 6.30-9.00
¢ 12.00-13.00
¢ 14.00-18.00

w szatni przebywa pracownik obstugi przedszkola  (szatniarka,
dozorca...).

2. Drzwi wejSciowe sq stale zamkniete.

3. Rodzice maja obowiqzek samodzielnego otwierania drzwi wejsciowych
z wykorzystaniem klucza-karty, ktéra jest jednoczesSnie kartq do
logowania obecnosci dziecka w przedszkolu.

4. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania o0s6b
wchodzqcych na teren przedszkola.

5. Z chwilg spotkania lub zauwazenia obcej osoby na terenie
przedszkolnym (budynek, ogréd) pracownik przejmuje kontrole nad ta
osobq, a w szczegolnosci prosi o podanie:

¢ celu wizyty,
¢ nazwiska osoby, z ktoéra chce sie widzied

¢ prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby (pracownika
przedszkola) badz w inny sposéb (domofon, telefon...)
powiadamia ja o przybyciu interesanta

¢ po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedl interesant
odprowadza go do drzwi wejsSciowych przedszkola, a jezeli nie
moze opusci¢é stanowiska pracy prosi innego pracownika o
odprowadzenie interesanta do drzwi 1 zamyka je za
wychodzaqcym

6. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczeristwa, gdy obca
osoba zachowuje sie podejrzanie; nie wawnia celu wizyty lub
zachowuje sie nienaturalnie bqgdz agresywnie, pracownik natychmiast
wzywa pomoc i powiadamia Dyrektora lub v-ce dyrektora. W czasie ich
nieobecnosci nauczyciela zastepujacego dyrektora lub kierownika, ktory
niezwlocznie powiadamia Dyrektora i policje.
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X PROCEDURA

Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogqgicznej

Cel

Procedura zostata opracowana w celu:

*

*

Zakres

doprecyzowania zakresu zadann nauczycieli i specjalistow
zatrudnionych w przedszkolu, zwigzanych 2z organizowaniem
pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla dziecka, ktére nie posiada
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, po uprzednim
rozpoznaniu jego indywidualnych mozliwos$ci psychofizycznych

usprawnienia wspolpracy pomiedzy nauczycielami i specjalistami
organizujqacymi pomoc psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu

ujednolicenia sposobu wspédtdziatania nauczycieli i rodzicow.

Procedura dotyczy objecia pomocqg psychologiczno-pedagogiczng dziecka od
momentu podjecia opieki przez nauczyciela do momentu zakoriczenia
planowanych dziatlan, w szczegélnosci w stosunku do dziecka:

*

niepetnosprawnego, zagrozonego niedostosowaniem spoltecznym lub
niedostosowanego spotecznie

szczegolnie uzdolnionego

ze specyficznymi trudnosSciami w uczeniu sie

z zaburzeniami komunikacji jezykowej

z przewlektq chorobq

bedqcego w sytuacji kryzysowej lub traumatycznej

potrzebujacego wsparcia ze wzgledu na ewentualne niepowodzenia
edukacyjne

zaniedbanego Srodowiskowo ze wzgledu na sytuacje bytowaq jego i
jego rodziny

majqgcego trudnosci adaptacyjne zwiqzane z roznicami kulturowymi
lub ze zmiang S$rodowiska edukacyjnego, w tym zwiqgzane z
wczesniejszym ksztatceniem za granicq.
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Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dziecko - ma prawo 1 mozliwosé uczestnictwa w odpowiednio
zorganizowanych zajeciach rozwijajacych jego uzdolnienia, w zajeciach
specjalistycznych:  korekcyjno -  kompensacyjnych, logopedycznych,

socjoterapeutycznych, ktéore bedq zaspokajaly indywidualne potrzeby
rozwojowe i edukacyjne.

Specjalisci: psycholog, terapeuta pedagogiczny, logopeda — organizujq
zajecia specjalistyczne, prowadza badania i dzialania diagnostyczne,
podejmujq dzialania z zakresu profilaktyki, wspieraja nauczycieli
poszczegdélnych grup i innych specjalistéow w udzielaniu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej. Scisle wspétpracuja z sobag i innymi
uczestnikami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

Dyrektor - jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom, nauczycielom i
rodzicom odpowiednich warunkéw do zorganizowania i prowadzenia dzialan
wspomagajacych rozwdj dziecka. Monitoruje dziatania nauczycieli i
specjalistéw oraz sprawuje nadzor pedagogiczny.

Rodzice/prawni opiekunowie - wyrazajq zgode na uczestnictwo dziecka w
zajeciach wspomagajacych rozwdj w ramach organizowanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, saq zobowiqzani do zapoznania Sie 2z
procedurami organizowania zaje¢ wspomagajacych rozwdj dziecka i
przestrzegania ustalonych zasad.

Nauczyciele - powinni mieé¢ Swiadomosé swojej odpowiedzialnosci za
organizowanie zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej
wspomagajacych rozwdj dzieci. Troska o odpowiednie przygotowanie sie do
zajed i ich wlasciwe prowadzenie powinny byé priorytetem wszelkich dziatan
nauczyciela.

Zadania nauczyciela prowadzaceqo grupe przedszkolna

Organizujqc pomoc psychologiczno-pedagogiczna, nauczyciel
zobowiqzany jest do rozpoznawania indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz indywidualnych mozliwosci psychofizycznych, w tym
zainteresowan i uzdolnient dziecka, na podstawie obserwacji pedagogicznych,
ktore koricza sie ocenqg gotowosci do podjecia nauki w szkole w grupie 5-tkéw.
W  przypadku stwierdzenia, 2ze dziecko wymaga objecia pomoca
psychologiczno - pedagogiczna, nauczyciel niezwlocznie udziela takiej pomocy
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w trakcie biezqcej pracy z dzieckiem i informuje o tym jednoczesnie Dyrektora
przedszkola. Biezqca praca w tym przypadku oznacza obowigzek
prowadzenia i rozpoznania potrzeb, udzielenia natychmiastowego wsparcia
oraz dostosowania metod, form oraz wymagan do mozliwosci dziecka.

Udzielajac dziecku pomocy psychologiczno-pedagogicznej, nauczyciel:

1.

Przeprowadza obserwacje pedagogiczne (dokonuje diagnozy rozwoju i
funkcjonowania dziecka, rozpoznaje potrzeby rozwojowe poprzez
realizacje badann diagnostycznych oraz na podstawie badan
specjalistycznych, np. logopedycznych rozwoju mowy).

2. Nawiazuje wspoiprace z rodzicami i diagnozuje Srodowisko rodzinne.

3. Udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formie zajeé

rozwijajqacych dla dzieci szczegdlnie uzdolnionych, majgcych wyjatkowe
predyspozycje i prowadzi je przy wykorzystaniu aktywnych metod
pracy,; prowadzi tez inne zajecia o charakterze terapeutycznym w
trakcie biezqcej pracy z dzieckiem.

4. Informuje rodzicow o mozliwosciach i rodzaju udzielania mu pomocy.

5. Podczas biezacej pracy z dzieckiem udziela mu pomocy zgodnie z

indywidualnym lub grupowym planem zajec¢ z dziecmi.

. Wspélpracuje ze specjalistami i innymi osobami dzialajacymi na rzecz

dziecka.

7. Ustala terminy pracy specjalistow z dzieckiem.

8. Dokumentuje prace z dzieckiem w dzienniku pracy nauczyciela lub

dziennikach zajeé¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

. Dokonuje oceny postepéw dziecka oraz ustala wnioski do dalszej pracy

Z nim.

Dyrektor przedszkola:

1. Po uzyskaniu informacji od nauczycieli lub specjalistow powiadamia

innych nauczycieli, wychowawcéw grup, specjalistow o potrzebie
objecia dziecka pomocq psychologiczno - pedagogicznq w trakcie ich
biezqcej pracy.

2. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci organizacji zaje¢ rozwijajacych

uzdolnienia, korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
socjoterapeutycznych, o charakterze terapeutycznym bezzwlocznie i na
pismie powiadamia rodzicow o przyznanej pomocy, jej formach, okresie
jej udzielania, wymiarze godzin, w ktérym poszczegodlne formy pomocy
bedaq realizowane.
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3. Nadzoruje prace nauczycieli i specjalistow w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- -pedagogiczne;j.

Rodzice:
1. Zapoznaja sie z proponowanymi przez przedszkole formami udzielania

pomocy psychologiczno - pedagogicznej dla dziecka i dla rodziny — na
poczatku roku szkolnego.

2. Maja mozliwo$é sktadania wniosku o udzielanie pomocy psychologiczno
- pedagogicznej lub indywidualnego wsparcia w rozwoju dla dziecka na
terenie przedszkola.

3. Wyrazaja zgode na udzielanie pomocy dziecku, czyli realizacje
indywidualnego lub grupowego planu pracy z dzieckiem na terenie
przedszkola.

4. Majg mozliwos¢é zapoznania sie z indywidualnym lub grupowym planem
pracy z dzieckiem.

5. Uczestnicza w indywidualnym programie w miare potrzeb.

6. Zapoznaja sie z materiatami metodycznymi do pracy z dzieckiem
udostepnionymi przez nauczyciela (majg mozliwosé wykorzystania
dostepnych materiatéw do pracy z dzieckiem w domu rodzinnym).

7. Uczestnicza w szkoleniach i spotkaniach grupowych dla rodzicéw
organizowanych w miare potrzeb.

8. Moga korzystaé¢ z fachowych porad i konsultacji psychologa, logopedy,
terapeuty, Dyrektora.

Procedura postepowania z dzieckiem krzywdzonym

1. Stwierdzenie przez nauczyciela lub Dyrektora, ze mamy do czynienia z
dzieckiem krzywdzonym, tzn. doswiadczajacym przemocy psychicznej,
fizycznej, emocjonalnej lub seksualne;j.

2. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami. Rozmowa powinna odbyé¢ sie w
dogodnym terminie dla obu stron, powinna byc¢ prowadzona ostroznie
(bez oskarzania, grozenia konsekwencjami). W jej trakcie powinny
zostaé przedstawione rzeczowe argumenty oraz powinno sie daé¢ szanse
wypowiedzenia sie rodzicom oraz zaoferowad¢ im pomoc. Po spotkaniu
powinna byc¢ sporzqgdzona notatka.

3. W razie uchylania sie rodzicow od kontaktu z przedszkolem lub statego
obserwowania u dziecka niepokojacych objawdéw zaniedbania w
porozumieniu z Dyrektorem przedszkola informujemy odpowiednie
stuzby: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, Miejski OSrodek Pomocy
Spotecznej, Sad Rodzinny, Centrum Pomocy Rodzinie, Poradnie
Psychologiczno — Pedagogiczna, Kuratora Sqgdowego.
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XI PROCEDURA

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow

I. Sprawy ogolne:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej gwarantuje prawo sktadania
skarg i wnioskéw do Dyrektora Przedszkola Nr 216 w Warszawie:

¢ pracownikom przedszkola
¢ rodzicom wychowankéw
¢ Radzie Rodzicow przy Przedszkolu Nr 216 w Warszawie

2. Skargi i wnioski mozna skiadaé we wlasnym interesie, w interesie
innych oso6b lub w interesie spotecznym.

3. Dyrektor przedszkola jest zobowiqzany przeciwdziataé hamowaniu
krytyki i innym dzialaniom ograniczajacym prawo obywateli do
sktadania skarg lub wnioskow.

4. Nikt nie moze byé narazony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z

powodu ztozenia skargi lub wniosku albo z powodu dostarczenia
materiatéow o znamionach skargi lub wniosku.

II. Skargi i wnioski

1. Przedmiotem wniosku mogaq by¢ sprawy, ktére dotyczaq:

¢ usprawnienia i ulepszenia organizacji pracy przedszkola

¢ zapobiegania naduzyciom

¢ polepszenia zaspokajania potrzeb wychowankéw w przedszkolu
2. Przedmiotem skargi moze byc:

¢ zaniedbanie lub nienalezyte wykonanie zadan przez pracownikow
pedagogicznych lub obstugi

¢ naruszenie praw i godno$ci osobistej wychowanka
¢ przewlekle lub biurokratyczne zatatwianie spraw
3. Wnioski sktadane sq do Dyrektora przedszkola.

4. Dyrektor przedszkola powinien zalatwié¢ skarge bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak, niz w ciggu miesiqca (30 dni).

5. Jezeli Dyrektor przedszkola, ktéry otrzymal skarge, nie jest wtasciwym
organem do jej rozpatrzenia, zobowiqzany jest niezwlocznie, nie pézniej
jednak niz w terminie 7 dni, przekazaé ja wlasciwemu organowi,
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zawiadamiajac o tym roéwnoczesnie skarzacego badZz wskazaé mu
wtasciwy organ.

III. Przyjmowanie skarg i wnioskow

1.

W Przedszkolu Nr 216 w Warszawie przyjmowaniem skarg i wnioskow
zajmuje sie Dyrektor.

Ustalono, ze skargi i wnioski przyjmowane saq we:
¢ wtorki w godz. 8.00 — 12.00
¢ czwartki w godz. 15.00 - 17.00

Informacja o dniach i godzinach jest wywieszona na , Tablicy ogtoszen”.

4. Skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i dokumenty rejestruje sie i

przechowuje w kancelarii przedszkola. Rejestracjq i przechowywaniem
dokumentow zajmuje sie Dyrektor przedszkola.

Skargi i wnioski moga byé wnoszone pisemnie, za pomoca faksu lub
ustnie do protokotu.

W przypadku ustnego zgloszenia skargi bqdz wniosku Dyrektor
sporzadza protokdél, ktory podpisuje wnioskodawca i przyjmujacy
zgloszenie. Protokét powinien zawieradé: date przyjecia, imie i nazwisko
(nazwe) oraz adres zglaszajacego, zwiezly opis sprawy.

Dyrektor potwierdza zlozenie skargi lub wniosku na zagdanie
wnoszqcego.

Pracownik, ktory otrzymat skarge dotyczaca jego dziatalnosci,
obowiqzany jest niezwlocznie przekazad ja Dyrektorowi.

IV. Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1.

Skargi i wnioski niezawierajqce petnych danych wnoszqcego (imienia i
nazwiska/nazwy, adresu) pozostawia sie bez rozpatrywania, chyba, ze
dotyczq one zagrozenia bezpieczeristwa wychowankéw na terenie
przedszkola.

Jezeli rozpatrzenie skargi/wniosku wymaga uprzedniego zbadania i
wyjasnienia sprawy, Dyrektor przedszkola zobowiqzany jest zebraé
niezbedne materiaty. W tym celu moze zwrécié sie o przekazanie
niezbednych materiatow i1 wyjasnien (w zaleznosci od rodzaju
skargi/ wniosku) do:

¢ Rady Pedagogicznej
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¢ Rady Rodzicéw
¢ Pracownikéw administracyjno-obstugowych przedszkola

¢ innych organéw

W sprawach przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskéw, o ktérych nie
traktuja niniejsze Procedury stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw. Rodzice, ktorzy nie wyrazaja zgody na
ubezpieczenie dziecka, zobowiqzani sq ztozyé w obecnosci Dyrektora
pisemnaq ,,Odmowe ubezpieczenia’.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem
pedagogicznym i zdrowotnym dla celéw naukowych ,,Deklaracje zgody”
podpisujq rodzice.

3. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na
Stronie internetowej rodzice wyrazaja w ,Oswiadczeniu” (w formie
pisemnej) na poczatku kazdego roku szkolnego.

4. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku bqdz
innego wydarzenia grozaqcego dziecku lub niepokojaco utrudniajqacego
podjecie wtlasciwej decyzji pod nieobecnos¢ Dyrektora, kazdy
pracownik a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup, maja obowiazek
natychmiastowego, telefonicznego skontaktowania sie z Dyrektorem
przedszkola.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza Procedura,
decyzje o trybie postepowania podejmuje Dyrektor.

W NAGLYCH WYPADKACH
WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA,
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SEUZBOWYCH,
W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA
ZAPEWNIENIE DZIECIOM BEZPIECZENSTWA

35



36



	SPIS TREŚCI:
	Podstawa prawna:
	Wstęp
	Cel główny
	Osoby, których  dotyczy procedura
	Obowiązki, odpowiedzialność, upoważnienia osób realizujących zadanie, które jest przedmiotem procedury



	Sposób prezentacji procedur
	Dokonywanie zmian w procedurach
	Definicja przedmiotu procedury:
	Postanowienia końcowe

	Dzieciom uczęszczającym do naszego przedszkola zapewniamy  bezpieczeństwo zgodnie z następującymi procedurami:
	I PROCEDURA
	Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola
	PRZYPROWADZANIE DZIECI
	ODBIERANIE DZIECI Z PRZEDSZKOLA


	II PROCEDURA
	Postępowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że dziecko z przedszkola chce odebrać: rodzic/opiekun prawny lub osoba upoważniona będąca pod wpływem: alkoholu, narkotyków, zachowująca się agresywnie, która nie jest w stanie zapewnić dziecku bezp...
	III PROCEDURA
	Sytuacje, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola
	IV PROCEDURA
	Postępowanie w przypadku, odbierania dziecka z przedszkola przez rodziców rozwiedzionych, żyjących w separacji lub wolnym związku
	V PROCEDURA
	Postępowanie w przypadku, gdy dziecko podczas pobytu w przedszkolu uległo nieszczęśliwemu wypadkowi
	1. Nauczyciel:
	3. Dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik ma obowiązek:


	VI PROCEDURA
	Postępowanie w przypadku wystąpienia w przedszkolu choroby zakaźnej, przewlekłej, wszawicy
	Choroba przewlekła
	Choroba zakaźna
	Wszawica



	VII PROCEDURA
	Organizacja zabaw w przedszkolu i ogrodzie, spacerów oraz wycieczek poza teren przedszkola
	Sala zajęć
	Bezpieczeństwo w czasie zajęć dodatkowych
	Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny
	W przypadku organizowania wycieczek i zajęć poza przedszkolem



	VIII PROCEDURA
	Postępowanie w sytuacji wystąpienia zagrożenia wymagającego przeprowadzenia ewakuacji
	IX PROCEDURA
	Monitorowanie osób wchodzących
	i opuszczających  teren przedszkola
	X PROCEDURA
	Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej
	Cel
	Zakres
	Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności
	Zadania nauczyciela prowadzącego grupę przedszkolną
	Procedura postępowania z dzieckiem krzywdzonym





	XI PROCEDURA
	Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wniosków
	I. Sprawy ogólne:
	II. Skargi i wnioski
	III. Przyjmowanie skarg i wniosków
	IV. Rozpatrywanie skarg i wniosków




	POSTANOWIENIA KOŃCOWE

